
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CURSO DE 
CONTABILIDAD BÁSICA, 

MEDIA Y  CONTAPLUS 

CONTENIDO: 
 
1. Acceso a la aplicación contable. Entorno de trabajo 
2. Iconos de manejo de la aplicación 
3. Como configurar el Contaplus 
4. Dar de alta una empresa 
5. Gestionar los usuarios 
6. Gestionar los asientos. Utilidades para automatizar asientos 
7. Estados contables obligatorios. Legislación mercantil. 
8. Tratamiento de la información contable 
9. Tratamiento de la información fiscal 
10. Gestionar tesorería. Vencimientos de cobros y pagos 
11. Pagarés y cheques como confeccionarlo 
12. Gestión de las partidas de inmovilizado 
13. Banca electrónica. 
14. Contabilidad analítica. Presupuestos 

CONTAPLUS 

CONTENDIO:  
 

- Actividad económica y sistema contable de información. 
- El método contable, las cuentas y la partida doble. 
- El ciclo contable: operaciones en el ejercicio, regularización y 

cierre. 
- Existencias. 
- Compras y Ventas. 
- Proveedores y clientes. 
- Gastos de explotación. 
- Ingresos. 

Duración: 25 horas. 

Nº de plazas: 15 

Calendario: del 4 al 12 de diciembre 

Horario: de 9:30 a 13:30 

Curso GRATUITO para desempleados del 
municipio. 

Lugar: Instalaciones de la Agencia de 
Desarrollo Local 

CONTABILIDAD BÁSICA 

CONTENDIO:  
 
Asentar las nociones de contabilidad ya adquiridas, e introducir 
nuevos aspectos todavía no tratados: 

- Plan contable de 2008. 
- Contabilidad de compras y ventas de mercaderías. 
- Gestión contable de cobros. 
- Contabilización de gastos, de ingresos y otros hechos 

contables. 
- El inmovilizado. 
- Operaciones de regularización y cierre del ejercicio. 

 
 
 

Duración: 30 horas. 

Nº de plazas: 15 

Calendario: del 24 de noviembre al 3 de 
diciembre 

Horario: de 9:30 a 13:30 

Curso GRATUITO para desempleados del 
municipio. 

Lugar: Instalaciones de la Agencia de 

Duración: 35 horas. 

Nº de plazas: 15 

Calendario: del 10 al 20 de noviembre 

Horario: de 9:30 a 13:30 

Curso GRATUITO para desempleados del 
municipio. 

Lugar: Instalaciones de la Agencia de 
Desarrollo Local 

CONTABILIDAD MEDIA 


