e AYUNTAMIENTO
ey RIBA-ROJA DE TURIA

Habiéndose identificado mediante los medios telematicos pertinentes a través de la Sede
electrénica del Ayuntamiento de Riba-roja de Tuaria y en el caso de que sea usted uno de los sujetos que
de acuerdo con 14.2. de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas; estd obligado a relacionarse a través de medios electrénicos con
las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite en un procedimiento
administrativo, y NO CONSTANDO QUE HAYA ACTIVADO LA OPCION DE “SUSCRIBIRSE A TODOS LOS
TRAMITES SOPORTADOS POR EL SERVICIOS DE NOTIDFICACIONES ELECTRONICAS ACTUALES Y
FUTURQOS, por la presente se le requiere para que proceda a activar la citada opcién, de acuerdo con las
siguientes instrucciones:

Tras autenticarse con su certificado en la Sede electronica del Ayuntamiento de Riba-roja de
Tdria, acceder a la opcién “Mis notificaciones” dentro del menu “Mis tramites y solicitudes” (Imagen 1)
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Imagen 1

A continuacidon, puede seleccionar las opciones “Méas informacién sobre el servicio de
notificaciones electronicas” o bien “Registrarse en el servicio de notificaciones electréonicas” (Imagen 2):

En caso de seleccionar “Mas informacion sobre el servicio de notificaciones electrénicas” se mostrara la
informacion y accesos sobre dicho servicio (Imagen 3), y en caso de seleccionar “Registrarse en el
servicio de notificaciones electronicas” se ofrecera el “Formulario de alta para el servicio de
notificaciones electrénicas” donde hay que afadir el correo en el que se desea recibir las notificaciones y
Firmar las Condiciones del servicio (Imagenes 4 y 5)
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Carpeta Ciudadania

@ Inicio > Carpeta Ciudadania » Mis nofificaciones

Expedientes Informacion Notificaciones electronicas

Usted no tiene activado el servicio de Notificaciones electronicas.
Mis registros
Usted también puede:
Natificaciones
» Registrarse en el servicio de Notificaciones electrdnicas

Mis notificaciones = Mas informacidn acerca del servicie de Notificaciones electronicas

Avisos

Imagen 2

4 Inicio > Carpeta Ciudadania > Mis notificaciones » IMas info sobre servicio de notificaciones

Expedientes Mas informacidén sobre las Notificaciones electréonicas

El servicio de Notificaciones electronicas pone a disposicion de cualquier persena fisica o juridica que lo
desee, la posibilidad de consultar. por via electrénica, las notificaciones que se reciben de la Entidad
Gestora.

Mis registros

Notificaciones El servicio de Notificaciones electronicas pone a disposicién de cualquier persona fisica o juridica que lo

desee, la posibilidad de consultar, por via electranica, las notificaciones que se reciben de la Entidad
Gestora.

Mis notific

Para utilizar este servicio, es necesario registrarse en la carpeta ciudadana de la Entidad Gestora, lo que
Avisos requiere disponer de un certificado digital personal.

Si ya esta registrado en la carpeta ciudadana de la Entidad Gestora, puede darse de alta en el servicio de
Mis documentos Notificaciones electrdnicas desde varios puntes de la Sede Electrénica

- Configuracién: Acceda a la opcidn de "Configuracién” de la carpeta ciudadana y siga los pasos para darse
Mi configuracion de alta en el servicio de Notificaciones electrénicas.

- Notificaciones electrénicas: Si no estd dado de alta en este servicio, al intentar acceder a él desde la

Mi padr6n carpeta ciudadana, se le brindard la oportunidad de darse de alta si asi lo desea.
Una vez dade de alta en el servicio de Netificaciones electrénicas, usted podréd decidir para qué

Mis tribuitos procedimientos o tramites de la Entidad Gestora quiere recibir notificaciones de forma electrénica. Para ello
puede usar:

Borradores » Suscribirse desde el listade de Motificaciones electronicas: Desde la opcidn de Notificaciones electronicas

de la carpeta ciudadana usted podra, ademas de ver diferentes listados referentes a sus notificaciones
actuales, suscribirse a nueves tramites para recibir notificaciones

Volver

Imagen 3
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@ Inicio > Carpeta Ciudadania » Mis notificaciones > Alta servicio de notificaciones

Expedientes

Mis registros

Naotificaciones

Mis notificaciones

Avisos
Mis documenios
Mi configuracion
Mi padron

Mis tributos

Borradores

Condiciones:

0 Diescargar original

Formulario de alta para el servicio de Notificaciones
electrénicas

Como darse de alta en el servicio de Notificaciones electrénicas

Para darse de alta en el servicio de Motificaciones electrénicas, debe revisar si sus datos de usuario son
correctos e ir afiadiendo a la lista de direcciones electrénicas las direcciones de correo donde desea recibir
los avisos sobre la recepcidn de notificaciones y demas eventos del servicio.

Para ir afiadiendo direcciones de correo electrénico, escriba la direccidn en la casilla corespondiente a
"Afiadir correo electrénico” y presione el botdn de "Afiadir”. La direccién de correo electronico pasard a
formar parte de la "Lista de direcciones electronicas”

Para eliminar una direccién de correo electronico de la "Lista de direcciones electronicas”, seleccidnela y
presione el botén "Quitar”. La direccidn de correo sera eliminada automaticamente de la lista.

Formulario de datos del ciudadano/a

= Doc. ldentificativo:

= Nombre:
= Afiadir correo electrénico: ‘
= | jsta de direcciones electronicas:

Imagen 4
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CONDICIOMES DE ALTA EN EL SERVICIO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

La creacién de la Direccion Electrdnica Unica, requiere la disponibilidad de un Certificada Digital personal
y [a Firma electrdnica del presente formulario. La pulsacidn del botdn "FIRMAR" al final de estas
condiciones, implica la aceptacidn plena y sin reservas por parte del usuario de la version del servicio de
Notificaciones Electrénicas Seguras publicada en la Sede Electrdnica en el mamento en que el usuario
pulse dicho botdn. Tras la aceptacién de estas cldusulas, la Sede Electrénica almacenard las condiciones
aceptadas por el usuario, en la creacidn de la Direccidn Electrénica Unica del sitio web,

El usuario reconoce que los datos personales proporcionados han sido introducidos de forma voluntaria.
Los dates entregados en este sitio son considerades confidenciales y la direccidn postal, e-mail, teléfono

DAceito las condiciones

Imagen 5
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A continuacion, tras visualizar la confirmacion del “Alta en el servicio de notificaciones electronicas”
(Imagen 6), recibir el correo electrénico de confirmaciéon y acceder al mend “Mis notificaciones”, se
visualizara la pantalla con el “Menu principal de Notificaciones electrénicas” (Imagen 7) desde donde se
puede administrar las diferentes opciones de las suscripciones: suscribirse, ver o cancelar las
suscripciones realizadas y otras opciones del servicio.

@& Inicio > Carpeta Ciudadania > Mis notificaciones » Alta servicio de notificaciones
> Resuitado del alta del servicio de notificaciones

Alta del servicio de Notificaciones electronicas

v

Notificaciones Su inscripcion en el servicio de Notificaciones electrénicas se ha realizado con éxito. En breve recibird un cormreo electrdnico
confirmande la operacicn

Usted también puede:

= Lista con todas las Notificaciones electrénicas del usuario

= Lista de las nofificaciones del usuario segun el estado

= Modificar configuracién del usuario

Darse de baja del servicio de Notificaciones electronicas

Suscribirse a todos los trémites que permitan Notificaciones electronicas

= Suscribirse a los tramites para los que desea Notificaciones electronicas

Darse de baja de suscripciones a tramites

Ver lista de suscripciones

= Mas informacidn acerca del servicio de Notificaciones electrénicas

Imagen 6
4 Inicio > Carpeta Ciudadania > Mis notificaciones
Expedientes Menu principal de Notificaciones electronicas

Listados de mis notificaciones

= Lista de todas las Notificaciones electronicas.

Notificaciones . . . )
» Lista de Notificaciones electrénicas, segdn su estado.

» Suscribirse a todos los trdmites soportados per el servicio de Notificaciones electronicas, actuales y futures.

» Suscribirse a los tramites soportados por el servicio de Notificacienes electronicas, de forma individual.

* Verlista de suscripciones

uracion Cancelar suscripciones a tramites

» Cancelar la suscripcion a todos los tramites, actuales y futuros.

Mi padrén

= Cancelar las suscripciones a tramites de forma individual.

Otras opciones

» Darse de baja del servicio de Notificaciones electrdnicas.
» Modificar configuracion del usuario

= Mas informacidn acerca del servicio de Nofificaciones electrdnicas.

Imagen 7



Segun la opcidn seleccionada, “Suscribirse a los tramites soportados por el servicio de Notificaciones
electrénicas, de forma individual” (Imagen 8) o “Suscribirse a todos los tramites soportados por el
servicio de Notificaciones electronicas, actuales y futuros” (Imagen 9), y tras seleccionar las opciones
correspondientes, se debera firmar la peticién de alta en las notificaciones.

Suscripcion a tramites

Filtrar la lista de tramites disponibles

Nombre del tramite:

Todas las secoones

Filtrar la lista de tramites por seccion

Lista de tramites disponibles para suscripciones

id Seccion Nombre Suscribir
103ze VARIOS ' - Censo municipal de animales potencialments peligrosos ..
10327 WVARIOS \f - Censo municipal canino animales en general L 4
10277 URBAMNISMO URB 12 - Declaracion responsable obra mayor L 3
10281 URBAMNISMO URE 11 - Declaracion responsable cbra menar "'
10218 URBANISAO URB 10 - Parcelacion o division de terrenos '

Maostrando 1 3 5 de 5 registros Artanar Siguietis
Q0
Lista de tramites suscritos
Mostrar[ 10 -~ | registres Blisqueds::
Id Seccion Nombre Cancelar
Mo hay regisiros para mostrar en esta seccicn
Mostrando 1 2 1 de 1 regisiros Anmterior 1 Siguients

Suscabirse a los ramites seleccionados

Imagen 8



Suscripcion a tramites

\Ustad ha elegido estar siempre suscrito 3 todos los tramites, actuales v futuros, que esten soportados por el
senvicio de Maotificaciones electrdnicas.

Ver los iamites soponados acualmeme
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COMIMCEOMES. DE ALTA Y BAIA PARA SUSCRIPOIONES A TRAMITES
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Todo ello, a efectos de poder continuar con la tramitacion de su solicitud y recibir la correspondiente
notificacion por via telematica.



