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ANEXO 11l
TEMAS ESPECIFICOS:

1.- Maquinas auxiliares de oficina: multicopistas, reproductoras, encuadernadoras, destructoras y centralitas telefénicas.
Las fotocopiadoras: caracteristica y manejo.

2.- Nociones basicas sobre seguridad de edificios. Evaluacidn. Instalaciones de proteccion contra incendios.

3.- Mantenimiento de edificios e instalaciones. Nociones bdsicas sobre mantenimiento de instalaciones eléctricas.
Mantenimiento de instalaciones de agua, gas, calefaccién y aire acondicionado.



